REQUERIMIENTO DE SERVICIO - OPERADOR LOGISTICO

SECCION: IDENTIFICACION

Organo: Facultad de Ciencias Bioldgicas

Unidad Organica: Unidad de Servicios Generales, Operaciones y Mantenimiento
Dependencia: Unidad de Servicios Generales, Operaciones y Mantenimiento

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

Elaboracién de hojas de requerimiento

Elaboracién de 6rdenes de compray ordenes de servicio.
Elaboracion de documentacion para a emision de 6rdenes.
Realizar el Movimiento de almacén.

Realizar la Conciliacion de saldos de almacén

Realizar la Conciliacién de 6rdenes de compra.

Listado de 6rdenes de compray de servicio.
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REQUISITOS

FORMACION ACADEMICA:

Egresado o Titulado de instituto relacionados con estudios técnicos o bachiller en carreras
universitarias de Contabilidad, Administracién, Economia o afines.

CONOCIMIENTOS:
A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto:
» Conocimientos informaticos de Microsoft Office
» Conocimientos basicos en sistemas de la UNMSM: Quipucamayoc, SGD y similares.

B) Cursos y/o programas de especializaciéon requeridos y sustentados con documentos:
» Cursos relacionados

EXPERIENCIA:
Un (1) aho minimo de experiencia en labores relacionadas con el requerimiento en el sector
publico o privado.



