REQUERIMIENTO DE SERVICIO - TECNICO DE LABORATORIO

SECCION: IDENTIFICACION

Organo: Facultad de Ciencias Bioldgicas

Unidad Organica: Unidad de Servicios Generales, Operaciones y Mantenimiento
Dependencia: Unidad de Servicios Generales, Operaciones y Mantenimiento

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES:

» Realizar el consolidado de pedido de materiales, medios de cultivo y reactivos para las
clases de pregrado para continuar con el proceso de cotizacion.

> Realizar la preparacion de paquetes de entregas mediante la emisién de PECOSA para el
personal docente durante las clases de pregrado y la actualizacién en el KARDEX y
BINCARD

> Realizar el inventario de equipos de laboratorio de docencia de pregrado.

> Realizar el andlisis de la situacién operativa de los equipos de laboratorio de los
laboratorios de practica de pregrado.

» Realizar el ordenamiento del almacén de materiales, medios de cultivo y reactivos
quimicos para los diversos procesos de supervision.

» Redactar documentos administrativos en el Sistema de Gestion Documental (SGD) con
la finalidad de cumplir con los procedimientos respectivos.

REQUISITOS
FORMACION ACADEMICA:
Bachiller en Ciencias Biolégicas o afines.

CONOCIMIENTOS:
A) Conocimientos técnicos principales requeridos para el puesto:
» Conocimientos basicos en el usoy manejo de materiales de laboratorio, analisis quimico
y técnicas de laboratorio.
» Conocimiento en procesos de bioseguridad.
» Conocimiento basico de informatica.

B) Cursos y/o programas de especializacion requeridos y sustentados con documentos:
» Cursos relacionados al puesto.

C) Conocimientos de Ofimatica e Idiomas/Dialectos
Procesador de textos — Basico
Hojas de calculo - Basico
Programa de presentaciones — Bésico

EXPERIENCIA:
Un (1) afio minimo de experiencia en labores relacionadas con el requerimiento en el sector
publico o privado.



